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Dispoe sobre o fornecimento de certidoes pela Fazenda Municipal.

O Secretdrio Municipal de Fazenda, no uso de suas atribui¢bes que lhe confere o Decreto n®
6270/95 e,

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar o fornecimento de certiddes pela Secretaria de
Fazenda,

L A Secretaria Municipal de Fazenda emitira as seguintes
certidoes:

a) Negativa de Débito;
b) Dados Cadastrais;
¢) Baixa de Inscricao;

d) Busca;

e) Nada Consta.

1 O pedido de certiddo se fard por meio de formuldrio préprio,
instituido por esta Portaria.

III. O pedido de certiddo sé serd protocolizado quando feito pelo
proprio contribuinte ou pelo seu representante devidamente habijitado, devendo constar
esclarecimentos relativos aos fins e razdes do pedido. ,

IV.  As Certiddes de Baixa de Inscri¢do, de Busca e de Nada Consta
serdo protocolizadas e fornecidas respeitando as atribuigbes dos orgdos desta Secretaria
estabelecidas no Decretfo 6270/95.

V. A Certiddo Negativa de Débito, inclusive de pessoa fisica, sera
protocolizada e fornecida pelo Departamento de Cobranga Administrafiva da Divida Afiva.
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VI.  Quando se tratar de pessoa juridica ndo inscrita no Cadastro
Fiscal do Municipio e que ndo tenha débito com a Fazenda Municipal, serd G emitida “C ertiddo de - -
Nada Consta’ * pelo Departamento de Atividades Kconémicas e Sociais.”

~ VII.  Nao serd emitida “Certiddo Negativa de Débito” para empresas
ndo inscritas no Cadastro de Atividades FEconémicas e Sociais desta Secretaria.

VIII. Os orgdos responsaveis pelo  fornecimento das certidhes
manterdo registros das certiddes emitidas em seqiiéncia numérica obrigatoria.

IX. Em caso de cancelamento de certiddo por gqualguer molio,
deverd ser efetuado o registro constando a causa do cancelamento e arquivada a certiddo
cancelada.

X A certiddo devera ser expedida nos termos em que for requerida,
e serd fornecida ou terd indeferido o pedido no prazo mdfiwo de 15 (quinze) dias a partir da data
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—XI. A Certiddo de Dados Cadastrais deve se limitar a informar

somente o que constar do Cadastro Fiscal.

XII. O pedido de Certiddo de Baixa, Negaiiva de Déhito de Imdéveis,
de Dados Cadastrais, de Busca e de Nada Consta ndo obedecerd o disposto no Item [lI desta
Portaria, devendo, no entanto, constar o nome, CPF ou CGC ou RG do interessado no corpo da
certiddo.

XTI, Quando se tratar de “Certiddo Negafiva de Débito” de um
tributo especifico a certiddo serd fornecida pelo 6rgdo responsdvel pela arrecadacdo do tribuio.
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XIV. Quando o contribuinte estiver pagando seu  débito
parceladamente deverd constar, obrigatoriamente, da Certiddo Negativa de Débito a origem do
déhito, a quantidade de parcela, o valor do débito e outras informagdes que o titular do orgéo
emissor julgar necessdarias.

XV. O pedido de Certidido Negativa de Débifo de pessoa juridica com
sua inscrigdio municipal baixada de oficio serd imediatamente indeferido e o expediente serd
encaminhado ao Departamento de Afividades Fcondmicas e Sociais para os procedimentos fiscais.
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= XVI. No caso da empresa prestadora de servicos baixada de oficio o
expediente deverd ser encaminhado, também, ao Departamento de Impostos Mobilidrios. -~

XVII. Serd considerado, também, em débito com a Fazenda Municipal
o contribuinte gue deixar de pagar o tributo dentro do prazo estabelecido para pagamento yem
acréscimos.

XVII As certiddes serdo assinadas pelo funciondrio gue a preparou e
pelo Diretor do Depariamento e, na sua falta, pelo Gerente da Divisdo responsavel pela emissdo.

XIX. O titular do Departamento de Cobranga Administrativa da
Divida Ativa designaré um funciondrio responsavel pela preparacdo e controle das Certidoes
Negativas de Débito.

XX As certiddes emitidas por processamento eletronico de dados
dispensam @ assinatura do funciondrio.

XXI. As certidoes rerdo validade de noventa dias.

correios, sem gualquer despesa para o confribuinte.

XXII. As certidbes serdo encaminhadas preferencialmente pelos \

XXTII As certidoes ndo encaminhadas pelos correios serdo entregues
contra recibo, a quem as requerer.

XXTV. O orgdo encarregado pela emissdo de Certiddo Negativa de
Deébito terd acesso a fodas as informacdes dos contribuintes constanles do sistema de
processamento de dados desta Secretaria.

XXV, Nao ~sera fornecido pelo Deparramento de Cobranga

Administrativa da Divida Afiva gualquer outro documento gue comprove a ndo existéncia de
déhito com a Fazenda Municinal aue ndo seia a “Certiddo Neootiva de Déhito™
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XXVI Isté dispensada a cobranga da laxa para oblengdo de certidbes
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de acordo com o disposio no Artigo 5%, Inciso XXXTV, b da Constiluigdo federal.

[azenda.

XXVIL Os casos omissos serdo resolvidos pelo Secreldrio Municipal de

Mando, portanto, a quem o conhecimenio desia Poriaria perlencer, que

a cumpra ¢ a jaga cumprir ido inieiramente como nela se coniént.
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Volia Redonda, 21 de novembro de 20062
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