Estado do Rio de Janeiro

Municipio de Volta Redonda

Secretaria Municipal de Fazenda
Departamento de Impostos Mobiliarios

DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA BAIXA DE INSCRICAO DE
PRESTADORES DE SERVICOS

I - PESSOA JURIDICA

1) Documentos basicos:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)

k)

Requerimento de baixa de inscrigdo;

DAR da taxa de baixa e seu respectivo comprovante de pagamento;

Alvara de Licenca e Cartdo de Inscricdao (original) ou declaracao de extravio;

Distrato Social ou equivalente que indique a extingdo da pessoa juridica, ou alteracao
contratual que indique mudanca de Municipio;

Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral do Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (Cartdo CNPJ), indicando baixa ou mudanca de Municipio;

Copia do documento de identidade ou CNH dos sécios;

Endereco, e-mail (atual) e telefone (atual) dos sécios;

Procuracdo atual e especifica para fins de representacdo perante a Fazenda Publica
Municipal de Volta Redonda - R] (quando o protocolo de baixa ndo for assinado pelo
socio-administrador);

Copia do documento de identidade ou CNH do representante legal (quando o protocolo

de baixa nédo for assinado pelo sdcio-administrador);

Endereco, e-mail (atual) e telefone (atual) do representante legal (quando o protocolo

de baixa nédo for assinado pelo sdécio-administrador);
Declaragdo indicando quem é o responsavel pela guarda dos documentos da pessoa

juridica e o endereco do local onde permanecerdao os documentos.

2) Documentos especificos:

a)

b)

)

Livro Didrio - Escrituracdo Contabil Digital (ECD) dos ultimos 5 anos (Instrucao
Normativa RFB 1774/2017), devendo ser apresentada a cdpia de seguranca do arquivo
.sped;

Livro Razdo - Escrituracdo Contabil Digital (ECD) dos ultimos 5 anos (Instrugdo
Normativa RFB 1774/2017), devendo ser apresentada a copia de seguranca do arquivo
.sped;

Livro Caixa dos ultimos 5 anos para pessoa juridica optante pelo Simples Nacional
(art. 25, §2°, LC 123/06);

c.1) A apresentacgdo do Livro Didrio e do Livro Razado dispensa a apresentagao do Livro
Caixa (art. 63, §39°, da Resolugao CGSN n°. 140, de 22 de maio de 2018);
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d) Escrituracdo Contabil Fiscal (ECF) dos ultimos 5 anos; se a pessoa juridica for optante

pelo Simples Nacional, deve ser apresentada a Declaragdo de Informacoes

SocioeconOmicas e Fiscais (DEFIS);
e) Declaragao indicando quem ¢é o responsavel pela guarda dos documentos da pessoa

juridica e enderego do local onde permanecerao os documentos.

OBS.: Na eventualidade de ndo possuir algum documento mencionado no item 2 acima,

apresentar declaracao do sécio-administrador ou procurador informando que nao
possui a documentagao.

II - MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)

a) Requerimento de baixa de inscricdo;

b) Alvara de Licenca e Cartdo de Inscricdo (original) ou declaracdo de extravio;

c) Certificado da Condicdo do Microempreendedor Individual (CCMEI), com situacao
cadastral baixada, ou com mudancga de Municipio;

d) Comprovante de Inscricao e de Situacao Cadastral do Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (Cartdo CNPJ), indicando baixa ou mudanca de Municipio;

e) Copia das Guias de pagamento (DAS) ou extrato indicando o recolhimento.

III - PROFISSIONAIS AUTONOMOS

a) Alvara de Licenga (Original);
b) Cartdo de Inscrigdo (Original);
c) Endereco atual do Profissional;
d) DAR da taxa de Baixa pago;
e) Cépia do RG e CPF;

f) Enderego de e-mail e telefone (atualizados).
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